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เร่ือง  การด าเนินการตามยุทธศาสตร์การปรับขนาดก าลังคนภาครัฐ 

( ต าแหน่งลูกจ้างประจ า ในส านักงานเขตและสถานศึกษา ) 

เมื่อสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 



 

แนวปฏิบัติการจัดท าข้อมูลต าแหน่งลูกจ้างประจ าที่ว่างจากผลการเกษียณอายุราชการ 

และต าแหน่งที่ว่างระหว่างปี เมื่อสิ้นปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 
 
๑. แบบ คปร. ๓/คปร. ๔ 

๑.๑  ตรวจสอบและจัดท าบัญชีต าแหน่งลูกจ้างประจ า (ทั้งในสถานศึกษา/ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา)    
จากผลการเกษียณอายุราชการและว่างระหว่างปี เมื่อสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 รวมทุกต าแหน่ง ดังนี้ 

๑.๑.๑  จัดท ำบัญชีต ำแหน่งลูกจ้ำงประจ ำที่ว่ำงจำกผลกำรเกษียณอำยุรำชกำร ประจ ำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕65 ทุกราย ลงใน แบบ คปร. ๓  

๑.๑.๒  จัดท าบัญชีต าแหน่งลูกจ้างประจ าที่ว่างระหว่างปี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
ทุกราย ลงในแบบ คปร. ๔  

1.2.3  ให้จัดท าบัญชีต าแหน่งลูกจ้างประจ าที่ว่างระหว่างปี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65                       
ทุกราย  โดยเรียงล าดับจากต าแหน่งเลขท่ีน้อยไปหาต าแหน่งเลขที่มากตามล าดับ 

 
๒. แบบ คปร. ๖ 

ตรวจสอบและจัดท าบัญชีต าแหน่งลูกจ้างประจ า(ทั้ งในสถานศึกษา/ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา)                                     
จากผลการเกษียณอายุราชการและว่างระหว่างปี เมื่อสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 โดยแยกลักษณะงาน ดังนี้ 

จัดท าบัญชีต าแหน่งลูกจ้างประจ า (กรณีท่ีมีลักษณะงานมิใช่งานจ้างเหมาบริการ และเป็นต าแหน่งที ่
ก าหนดไว้ในกรอบพนักงานราชการ ปี พ.ศ. ๒๕64 – ๒๕67 )  ซึ่งคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ (คพร.)
ก าหนดให้รองรับกรอบพนักงานราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 ลงในแบบ คปร. ๖  
 
3. สรุปจ ำนวนพนักงำนรำชกำร ครูอัตรำจ้ำง ลูกจ้ำงประจ ำ และลูกจ้ำงชั่วครำว จ ำแนกตำมพ้ืนที่ปฏิบัติงำนประจ ำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕65  ลงในแบบ คปร. ๘ 
 
4. จัดท าข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft Office (Ms. Excel) โดยส่งข้อมูลตาม ข้อ ๑ – 3 แบบละ ๑ ชุด ถึง
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ภายในวันที่ 30 มิถุนายน 2565 พร้อมส่งข้อมูลที่จัดท ามาทาง 
E – mail :  Employee5638@gmail.com  โดยระบุชื่อเรื่อง “ส่งข้อมูลเกษียณอายุราชการและว่างระหว่าง
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 ลูกจ้างประจ า (ระบุชื่อเขตพ้ืนที่การศึกษา)” 
 
5.  สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มตามสิ่งที่ส่งมาด้วยได้ทาง http://personel.obec.go.th  
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