
 

แนวปฏิบัติการจัดทําขอมูลอัตราวางจากผลการเกษียณอายรุาชการ 
เมื่อสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. 2566 

ตําแหนงขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 

ใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทุกเขต ตรวจสอบและจัดทําขอมูลตามแบบรายงาน ดังนี้ 

 1. แบบ สพฐ.คปร. 1 (บุคลากรฯ ในสํานักงาน)  
 ใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตรวจสอบและจัดทําขอมูลเฉพาะสวนราชการ (บุคลากรฯ ในสํานักงาน) 
รวมถึงรายละเอียดอัตราขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ขอมูล ณ 
วันท่ี 1 พฤษภาคม 2566 แมไมมีขาราชการเกษียณอายุราชการก็ตาม เนื่องจากเปนขอมูลประกอบการ 
ขอคืนอัตราเกษียณอายุราชการท่ี สพฐ. ตองประมวลผลในภาพรวมเสนอ ก.ค.ศ. 

 2. แบบ สพฐ.คปร. 2 (บุคลากรฯ ในสํานักงาน)  
  ใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตรวจสอบและจัดทําบัญชีตําแหนงขาราชการครูและบุคลากร 
ทางการศึกษาในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีวางจากผลการเกษียณอายุ และตําแหนงวางในปเกษียณอายุ 
(ตําแหนงวางท่ีผูครองครบเกษียณในปนี้ แตมีเหตุตองออกจากราชการระหวาง 1 ตุลาคม 2565 - 30 กันยายน 2566 
เชน ตาย ลาออก ฯลฯ ใหนับเปนอัตราเกษียณ) เม่ือสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ตําแหนงผูอํานวยการ
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา, รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา, เจาหนาท่ีบริหารการศึกษา 
ข้ันพ้ืนฐาน, ศึกษานิเทศก และบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2) โดยใหรายงานตําแหนงท่ีวาง
จากผลการเกษียณอายุราชการ และตําแหนงท่ีจะขอรับจัดสรรอัตราวางจากการเกษียณอายุราชการเปน
ตําแหนงเดียวกันทุกตําแหนง  
 กรณีตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2) เปนตําแหนงท่ีกําหนดข้ึน 
เปนการชั่วคราว (ชื่อตําแหนง/ระดับตําแหนงไมตรงตามกรอบฯ ท่ี ก.ค.ศ. กําหนด) ใหเติมขอมูลในชอง 
หมายเหตุ ดังนี้ “กําหนดตําแหนงเปนการชั่วคราว เม่ือวางลงกําหนดเปน ตําแหนง......... ระดับ........”  
(เชน กําหนดตําแหนงเปนการชั่วคราว เม่ือวางลงกําหนดเปนตําแหนงเจาพนักงานธุรการ ระดับปฏิบัติงาน/
ชํานาญงาน) โดยสามารถดูเง่ือนไขการกําหนดตําแหนงไดท่ีคําสั่งกําหนดตําแหนงฯ ตาม ว26/2560  
ของ สพท. 
 ท้ังนี้  หามนําตําแหนงวางจากผลการเกษียณอายุ และตําแหนงวางในปเกษียณอายุ  
เม่ือส้ินปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปใชจนกวาจะไดรับจัดสรรตําแหนงดังกลาวคืนจาก ก.ค.ศ. และ
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานแจงจัดสรรคืนใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแลว 

3. ใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาจัดทําขอมูลตามแบบฟอรมท่ีกําหนด และตรวจสอบความถูกตอง
กอนพิมพเปนเอกสาร เสนอผู อํานวยการกลุมบริหารงานบุคคลลงนามรับรองขอมูล จัดสงสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน จํานวน 1 ชุด และ สงไฟลขอมูลท่ีจัดทําในรูปแบบไฟล Excel มาทาง  
E – Mail : plan38hr@gmail.com โดยระบุชื่อเรื่อง “สงขอมูลเกษียณอายุราชการ ปงบประมาณ พ.ศ. 2566 
(ระบุชื่อสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา) ” ภายในวันท่ี 31 พฤษภาคม 2566 

 
หมายเหตุ  สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม ขอ 1. - 2. ไดทางเว็บไซตของ สพร. http://personnel.obec.go.th  
 หรือ สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมท่ี 0 2288 5637 
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