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เร่ือง  การดําเนินการตามยุทธศาสตรการปรับขนาดกําลังคนภาครัฐ 

( ตําแหนงลูกจางประจํา ในสํานักงานเขตและสถานศึกษา ) 

เมื่อสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66 



ส่ิงท่ีสงมาดวย 5 

 
 

แนวปฏิบัติการจัดทําขอมูลตําแหนงลูกจางประจําที่วางจากผลการเกษียณอายุราชการ 

และอัตราที่วางระหวางป เมื่อสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66 

 

๑. แบบ คปร. ๓/คปร. ๔ 

๑.๑  ตรวจสอบและจัดทําบัญชีตําแหนงลูกจางประจํา (ท้ังในสถานศึกษา/สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา)    
จากผลการเกษียณอายุราชการและวางระหวางป เม่ือสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66 รวมทุกตําแหนง ดังนี้ 

๑.๑.๑  จัดทําบัญชีตําแหนงลูกจางประจําท่ีวางจากผลการเกษียณอายุราชการ ประจําปงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๕66 ทุกราย ลงใน แบบ คปร. ๓  
๑.๑.๒  จัดทําบัญชีตําแหนงลูกจางประจําท่ีวางระหวางป ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

ทุกราย ลงในแบบ คปร. ๔  

1.2.3  ใหจัดทําบัญชีตําแหนงลูกจางประจําท่ีวางระหวางป ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66                       

ทุกราย  โดยเรียงลําดับจากตําแหนงเลขท่ีนอยไปหาตําแหนงเลขท่ีมากตามลําดับ 

1.2.4  หาก สพท. มีตําแหนงลูกจางประจําท่ีวางระหวางป ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65                        
ท่ียังไมไดรายงานมา สพฐ. ในปงบประมาณ พ.ศ. 2565  ใหรายงานรวมมาในรอบนี้พรอมระบุหมายเหตุ “เกษียณ 65” 

 

๒. แบบ คปร. ๖ 
ตรวจสอบและจัดทําบัญชีตําแหนงลูกจางประจํา(ท้ังในสถานศึกษา/สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา)                                     

จากผลการเกษียณอายุราชการและวางระหวางป เม่ือสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66 โดยแยกลักษณะงาน ดังนี ้
จัดทําบัญชีตําแหนงลูกจางประจํา (กรณีท่ีมีลักษณะงานมิใชงานจางเหมาบริการ และเปนตําแหนงท่ี 

กําหนดไวในกรอบพนักงานราชการ ป พ.ศ. ๒๕64 – ๒๕67 )  ซ่ึงคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ (คพร.)
กําหนดใหรองรับกรอบพนักงานราชการ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66 ลงในแบบ คปร. ๖  
 
3. สรุปจํานวนพนักงานราชการ ครูอัตราจาง ลูกจางประจํา และลูกจางชั่วคราว จําแนกตามพ้ืนท่ีปฏิบัติงานประจําป 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕66  ลงในแบบ คปร. ๘ 
 
4. จัดทําขอมูลโดยใชโปรแกรม Microsoft Office (Ms. Excel) โดยสงขอมูลตาม ขอ ๑ – 3 แบบละ ๑ ชุด ถึง
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ภายในวันที่ 31 พฤษภาคม 2566 พรอมสงขอมูลที่จัดทํามา
ทาง E – mail : Employee5638@gmail.com  โดยระบุชื่อเรื่อง “สงขอมูลเกษียณอายุราชการและวางระหวาง
ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66 ลูกจางประจํา (ระบุชื่อเขตพ้ืนท่ีการศึกษา)” 
 
5.  สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมตามสิ่งท่ีสงมาดวยไดทาง http://personel.obec.go.th  
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