
 

แนวปฏิบัติการจัดทำขอมูลอัตราวางจากผลการเกษียณอายรุาชการ 
เมื่อสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. 2567 

ตำแหนงขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ในสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 

ใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทุกเขต ตรวจสอบและจัดทำขอมูลตามแบบรายงาน ดังนี้ 

 1. แบบ สพฐ.คปร. 1 (บุคลากรฯ ในสำนักงาน)  
 ใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตรวจสอบและจัดทำขอมูลเฉพาะสวนราชการ (บุคลากรฯ ในสำนักงาน) 
รวมถึงรายละเอียดอัตราขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ขอมูล ณ 
วันที่ 1 มิถุนายน 2567 แมไมมีขาราชการเกษียณอายุราชการก็ตาม เนื่องจากเปนขอมูลประกอบการ 
ขอคืนอัตราเกษียณอายุราชการท่ี สพฐ. ตองประมวลผลในภาพรวมเสนอ ก.ค.ศ. 

 2. แบบ สพฐ.คปร. 2 (บุคลากรฯ ในสำนักงาน)  
  ใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบและจัดทำบัญชีตำแหนงขาราชการครูและบุคลากร 
ทางการศึกษาในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่วางจากผลการเกษียณอายุ และตำแหนงวางในปเกษียณอายุ 
(ตำแหนงวางท่ีผูครองครบเกษียณในปนี้ แตมีเหตุตองออกจากราชการระหวาง 1 ตุลาคม 2566 - 30 กันยายน 2567 
เชน ตาย ลาออก ฯลฯ ใหนับเปนอัตราเกษียณ) เมื่อสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. 2567 ตำแหนงผูอำนวยการ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา, รองผูอำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา, เจาหนาที่บริหารการศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน, ศึกษานิเทศก และบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา 38 ค. (2) โดยใหรายงานตำแหนงที่วาง
จากผลการเกษียณอายุราชการ และตำแหนงที ่จะขอรับจัดสรรอัตราวางจากการเกษียณอายุราชการ 
เปนตำแหนงเดียวกันทุกตำแหนง  
 กรณีตำแหนงบุคลากรทางการศึกษาอื ่นตามมาตรา 38 ค. (2) เปนตำแหนงที ่กำหนดข้ึน 
เปนการชั่วคราว (ชื ่อตำแหนง/ระดับตำแหนงไมตรงตามกรอบฯ ที่ ก.ค.ศ. กำหนด) ใหเติมขอมูลในชอง 
หมายเหตุ ดังนี้ “กำหนดตำแหนงเปนการชั ่วคราว เมื่อวางลงกำหนดเปน ตำแหนง......... ระดับ........”  
(เชน กำหนดตำแหนงเปนการชั่วคราว เมื่อวางลงกำหนดเปนตำแหนงเจาพนักงานธุรการ ระดับปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน) โดยสามารถดูเงื ่อนไขการกำหนดตำแหนงไดที ่คำสั ่งกำหนดตำแหนงฯ ตาม ว26/2560  
ของ สพท. 
 ทั ้งนี ้  หามนำตำแหนงว างจากผลการเกษียณอายุ และตำแหนงว างในปเกษียณอายุ  
เมื่อสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. 2567 ไปใชจนกวาจะไดรับจัดสรรตำแหนงดังกลาวคืนจาก ก.ค.ศ. และ
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานแจงจัดสรรคืนใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแลว  

3. ใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดทำขอมูลตามแบบฟอรมที่กำหนด และตรวจสอบความถูกตอง
กอนพิมพเปนเอกสาร เสนอผู อำนวยการกลุ มบริหารงานบุคคลลงนามรับรองขอมูล จัดสงสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน จำนวน 1 ชุด และ สงไฟลขอมูลที่จัดทำในรูปแบบไฟล Excel มาทาง  
E – Mail : plan38hr@gmail.com โดยระบุชื่อเรื่อง “สงขอมูลเกษียณอายุราชการ ปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
(ระบุชื่อสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา) ” ภายในวันท่ี 28 มิถุนายน 2567 
 
หมายเหตุ  สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม ขอ 1. - 2. ไดทางเว็บไซตของ สพร. http://personnel.obec.go.th  
 หรือ สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมท่ี 0 2288 5638 
 094 556 3229 ธญานี  
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