
รายละเอียดการจัดส่งเอกสารหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา 
ตามหลักเกณฑ์และวิธีการประเมินตำแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ตำแหน่งผู้บริหารการศึกษา 
ตำแหน่ง รอง ผอ.สพท. -- ขอมีวิทยฐานะ รอง ผอ.สพท. ชำนาญการพิเศษ 
ตำแหน่ง รอง ผอ.สพท. วิทยฐานะรอง ผอ.สพท. ชำนาญการพิเศษ เลื่อนเป็นวิทยฐานะ รอง ผอ.สพท. เชี่ยวชาญ 
ตำแหน่ง ผอ. สพท. วิทยฐานะรอง ผอ.สพท. ชำนาญการพิเศษ ขอมีวิทยฐานะ ผอ.สพท. เชี่ยวชาญ  
ตำแหน่ง ผอ. สพท. วิทยฐานะ ผอ. สพท. เช่ียวชาญ เลื่อนเป็นวิทยฐานะ ผอ.สพท. เชี่ยวชาญพิเศษ 

(รายละเอียดตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.4/ ว 12 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2564 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 
ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว 1935 ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน 2567 
ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว 1222 ลงวันที่ 20 พฤศจิกายน 2568) 

 
รายการ จำนวน หมายเหตุ 

1. แบบเสนอขอรับการประเมินฯ (PA /บก./คำขอ)   
    (ข้อ 7 วินัย คุณธรรม จริยธรรมฯ... ตรวจสอบข้อความที่แก้ไขเพิ่มเติม 
     ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. 0206.3/1935 ลว. 22 พ.ศ. 2567) 

5 เล่ม ด้านที่ 1 ด้านที่ 2 
รายงานผลการดำเนินงาน 
*เรื่อง..................................... 
ด้านที่ 3 ผลงานทางวิชาการ  
*เรื่อง..................................... 
 
*ชื่อเรื่องต้องตรงกันทุกแห่ง  
(หน้าปก แบบเสนอขอฯ  
และเนื้อหาในแต่ละเล่ม) 
 
 
 

2. ด้านที่ 1 ด้านทักษะการวางแผน กลยุทธ์ 
การใช้เครื่องมือหรือนวัตกรรมทางการบริหาร และ 

  *ด้านที่ 2 ด้านผลลัพธ์ในการพัฒนาการบริหารและการจัด
การศึกษา 
           รายงานผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาการบริหาร 
และการจัดการศึกษา เรื่อง....................................................... 
...............................................(*ระบุช่ือเรื่องให้ตรงกับแบบเสนอขอฯ)... 

(และช่ือหัวข้อด้านท่ี 2 ตรวจสอบข้อความ ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. 
0206.3/1935 ลว. 22 พ.ศ. 2567) 

5 เล่ม 

3. ด้านที่ 3 ด้านผลงานทางวิชาการ 
เรื่อง......................................................................................... 
...............................................(*ระบุช่ือเรื่องให้ตรงกับแบบเสนอขอฯ)... 

    ผลงานทางวิชาการ ต้องจัดส่ง... 
        - รูปแบบเอกสาร  
        - รูปแบบไฟล์ PDF ที่แปลงไฟล์จากโปรแกรม Word   
          จำนวน 1 ไฟล์ บันทึกใน USB Flash Drive  

 
 
 
 

5 เล่ม 
1 อัน 

4. เอกสารประกอบฯ ด้านที่ 1 ด้านที่ 2 และด้านที่ 3 (ถ้ามี) 5 ชุด 
5. ผลการพัฒนางานตามข้อตกลง (PA) 2 ชุด 
6. สำเนาประวัติการรับราชการ (ก.พ. 7) ฉบับปัจจุบัน 
   (รับรองสำเนาโดยผู้รับผิดชอบ/ผู้ได้รับมอบหมายงาน ก.พ. 7) 

2 ชุด 

7. สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารการศึกษา 
    (รับรองสำเนาโดยผู้ยื่นคำขอฯ) 

2 ชุด 

8. แบบรับรองการมีส่วนร่วมในการจัดทำผลงานทางวิชาการ 1 ฉบับ  

กลุ่มส่งเสริมประสานการบริหารงานบุคคล (กสบ.) 
สำนักพัฒนาระบบบริหารงานบุคคลและนิติการ 

https://th.wiktionary.org/w/index.php?title=flash_drive&action=edit&redlink=1


 
 

- ตัวอย่าง – 
แบบเสนอขอรับการประเมิน 

 
 

แบบเสนอขอรับการประเมิน 
ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่ง................................ 
       ขอมี/เลื่อนเป็น วิทยฐานะ............................................................................ 

(ระบุ ขอมีวิทยฐานะ.../เลื่อนเป็นวิทยฐานะ... ตามวิทยฐานะที่จะเสนอขออย่างใดอย่างหนึ่ง 
เช่น....... (ตำแหน่ง รอง ผอ.สพท. -- ขอมีวิทยฐานะ รอง ผอ.สพท. ชำนาญการพิเศษ 
     ตำแหน่ง รอง ผอ.สพท. วิทยฐานะรอง ผอ.สพท. ชำนาญการพิเศษ เลื่อนเป็นวิทยฐานะ รอง ผอ.สพท. เชี่ยวชาญ 
     ตำแหน่ง ผอ. สพท. วิทยฐานะรอง ผอ.สพท. ชำนาญการพิเศษ ขอมีวิทยฐานะ ผอ.สพท. เชี่ยวชาญ  
     และตำแหน่ง ผอ. สพท. วิทยฐานะ ผอ. สพท. เช่ียวชาญ เลื่อนเป็นวิทยฐานะ ผอ.สพท. เชี่ยวชาญพิเศษ) 

 
 
 
 
 
 
 

ชื่อ – สกุล........................................................................................ 
ตำแหน่ง........................................................................................... 
วิทยฐานะ......................................................................................... (ระบุ วิทยฐานะปัจจุบัน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา........................................................ 
                                             (กรณีส่งครั้งแรก ระบุ สพท. ปัจจุบัน 
                                              กรณีปรับปรุงฯ หากย้าย สพท. ให้ระบุ สพท. เดิม ตามที่ยื่นคำขอฯ) 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 

 



 

 

- ตัวอย่าง- 
ด้านที่ 1 ด้านทักษะการวางแผน กลยุทธ์การใช้เครื่องมือหรือนวัตกรรมทางการบริหาร และ 
ด้านที่ 2 ด้านผลลัพธ์ในการพัฒนาการบริหารและการจัดการศึกษา 

 
 

รายงานผลการดำเนินงานตามแผนพัฒนาการบริหารและการจดัการศึกษา 

เรื่อง.................................................................................... 

                             ................................................................ (ชื่อเรื่องต้องตรงกับที่ระบุในแบบเสนอขอฯ) 

 

 

 

 

 

ชื่อ – สกุล........................................................................................ 
ตำแหน่ง........................................................................................... 
วิทยฐานะ......................................................................................... (ระบุ วิทยฐานะปัจจุบัน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา........................................................ 
                                             (กรณีส่งครั้งแรก ระบุ สพท. ปัจจุบัน 
                                              กรณีปรับปรุงฯ หากย้าย สพท. ให้ระบุ สพท. เดิม ตามที่ยื่นคำขอฯ) 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 

 



 

 

- ตัวอย่าง- 
ด้านที่ 3 ด้านผลงานทางวิชาการ 

 

 

 

เรื่อง.................................................................................... 

                             ................................................................ (ชื่อเรื่องต้องตรงกับที่ระบุในแบบเสนอขอฯ) 

 

 

 

 

 

ชื่อ – สกุล........................................................................................ 
ตำแหน่ง........................................................................................... 
วิทยฐานะ......................................................................................... (ระบุ วิทยฐานะปัจจุบัน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา........................................................ 
                                             (กรณีส่งครั้งแรก ระบุ สพท. ปัจจุบัน 
                                              กรณีปรับปรุงฯ หากย้าย สพท. ให้ระบุ สพท. เดิม ตามที่ยื่นคำขอฯ) 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 

 

 



 

 

แบบรับรองการมีส่วนร่วมในการจัดทำผลงานทางวิชาการ 

ตำแหน่งผู้บริหารการศึกษา 
    

ผู้ขอรับการประเมิน 

ชื่อ                    นามสกุล                                 ตำแหน่ง                                                                                         
วิทยฐานะ                    สังกัด                                                                                                                              

วิทยฐานะที่ขอรับการประเมิน                                                                                                       
 

ผลงานทางวิชาการ 

   นวัตกรรมเชิงประจักษ์     งานวิจัย 

 เรื่อง                                                                                                                                   

                                                                                                           
         

ผู้มีส่วนร่วมในผลงานวิชาการ จำนวน   คน ดังนี้ 

รายชื่อผู้มีส่วนร่วม 

(ระบุผู้ขอเป็นลำดับแรก) 
ร้อยละ      

ในการจัดทำ 
รายละเอียดการดำเนินการ ลายมือชื่อ 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 ขอรับรองว่าสัดส่วนการดำเนินการข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 

      ลงชื่อ...................................................ผู้ขอรับการประเมิน  

             (..................................................) 
      วันที่.................................................... 

 ได้ตรวจสอบแล้วขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นถูกต้องตรงกับความเป็นจริงทุกประการ 
       
 

             ลงชื่อ...................................................ผู้บังคับบัญชาปัจจุบัน 

          (..................................................) 
               วันที่.................................................... 
 

หมายเหตุ  กรณีขอเลื่อนเป็นวิทยฐานะเชี่ยวชาญพิเศษ หากผู้ขอจัดทำผลงานทางวิชาการร่วมกับผู้อ่ืนทั้ง 2 ผลงาน      
     ให้แยกจัดทำแบบรับรองฯ เป็น 2 ฉบับ 

 


